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	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR




	BİRİM
	Sterilizasyon Ünitesi

	GÖREV ADI
	Sterilizasyon Personeli

	AMİR VE ÜST AMİRLER
	Hastane Müdürü, Başhekim, Bölüm Sorumlusu

	BİRİM SORUMLUSU
	Sterilizasyon Bölüm Sorumlusu

	GÖREV DEVRİ
	Herhangi bir nedenle görevinde olmadığı durumlarda görevlerini yerine getirecek kişiyi Başhekim, Hastane Müdürü ile bölüm sorumlusu belirler.

	GÖREV AMACI
	Hasta ve çalışan güvenliğini göz önünde bulundurarak, kurumda teşhis ve tedavi için kullanılan aletlerin etkin sterilizasyonunu sağlamak.

	İŞ, SORUMLULUK VE YETKİLERİ
	1) Merkezi sterilizasyon ünitesinde tüm uygulamalar için planlanan eğitimleri almak, tanımlanmış işleri bilmek ve uygulamak.
2) Bölüm sorumlusunun düzenlediği çalışma listesi doğrultusunda çalışmak.
3) Çalışma alanlarında bulunan cihazların temizlik, bakım ve kontrollerini düzenli yapmak.
4) Çalışma alanının temizliğini yapmak.
5) Sterilizasyon uygulamaları sırasında kişisel koruyucu ekipmanları kullanmak.
6) Ünitede bulunan cihazları kullanma talimatına göre kullanmak.
7) Ameliyathaneden ve bölümlerden gelen kirli aletleri, motor aksesuarları ve diğer malzemeleri sayarak teslim almak.
8) Teslim alınan tüm malzemeler kullanılsın ya da kullanılmasın enfekte olarak işleme tabi  tutmak.
9) Teslimde eksik varsa malzemeyi teslim eden personele ve sekretere bilgi vermek.
10) Teslim alma sırasında arızalı alet takibi için sekreteri bilgilendirip kayda geçmesini sağlamak. 
11) Steril olacak alet set ve malzemelerin kontrolünü ve paketlemesini sağlamak.
12) Steril olacak alet set ve malzemelerin kontrolünü ve paketlemesini sağlamak.
13) Merkez depo ve diğer bölümlere istekleri doğrultusunda steril alet, alet seti ve malzeme vermek.
14) Sterilizasyon içinde bulunan steril alet, alet seti ve malzemelerin raf ömürlerini kontrol etmek ve envanter sayımını yapmak.
15)  Arızaları sorumluya bildirmek ve arızalı cihazla çalışmamak.
16) Teslim alınan malzemenin paketlenmeden önce temizliğini ve kuruluğu kontrol etmek, uygun malzeme ile paketlemek doğru kimyasal ve biyoloji indikatörü kullanmak ve uygun yöntemle steril etmek.
17) Malzemenin aciliyeti söz konusu olduğunda personele ayrıca bilgi vermek.
18) Kimyasal indikatörü setin içerisine düzgün bir şekilde koymak.
19)  Buhar sterilizatörlerden ve diğer sterilizatörlerden çıkarılan steril olmuş malzemeleri oda sıcaklığına döndükten sonra steril malzeme depolama raflarına yerleştirmek.
20)  İlk steril edilen malzemeyi ilk kullanıma verecek şekilde depolamak.
21)  Malzemelerin tarihlerini kontrol etmek, son kullanım tarihi geçmiş malzemeleri tekrar steril edilmek üzere paketleme alanına göndermek.
22)  Paketleme türüne göre malzemelerin miadlarına göre steril alanda depolamak. 
23) Rafların düzenine ve sterilizasyon sürelerine önem vererek uygun şekilde depolamak. 
24) Merkezi sterilizasyon ünitesi uygulamaları yenilikleri hakkında birimde verilen hastane içi ve hastane dışındaki eğitimlere katılmak.
25) Yukarıda verilen görev, yetki ve sorumluluklar yerine getirilirken sorumluluk, yetki ve iletişim planında belirtilen birimlerle yatay ve dikey ilişkiler kurarak faaliyetlerini sürdürmek. 
26) Görevini ilgili mevzuatlar, kalite yönetim sistem politika hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütür. Kalite dokümanlarında belirtilen ilave görev ve sorumlulukları yerine getirir. İş güvenliği ile ilgili uyarı ve talimatlara uyar.
27) [bookmark: _GoBack]Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme becerisine sahip olmak.Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereçleri kullanabilmek.	
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